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OBTENIR SON NUMERO DE DECLARATION D'ACTIVITE (NDA) 

Durée – 2 jours (14 heures) |Public – Toute personne souhaitant proposer des actions de formation 

professionnelle continue. 

Prérequis – Aucun. 

Intervenant – Véronique — Formatrice référente, spécialisée en ingénierie pédagogique. 

 

Objectifs pédagogiques 

 

A l’issue de la formation, les participants seront capables de :  

✓ Identifier les enjeux réglementaires du démarrage d'une activité de formation 

✓ Constituer un dossier NDA conforme et complet 

✓ Produire les pièces pédagogiques et administratives exigées 

✓ Anticiper les points de vigilance et éviter les rejets administratifs 

✓ Maîtriser la procédure de dépôt et les délais réglementaires 

 

Contenu pédagogique 

 

✓ L'aspect documentaire et réglementaire (Jour 1) 

− La logique du dossier et les pièges à éviter 

− « Partir lancé » : s'appuyer sur une première action de formation qui vient en support du dépôt 

− Démontrer à l'administration les compétences pédagogiques de l'organisme 

− Les pièces administratives complètes et conformes à réunir 

− Les pièces pédagogiques à produire 

− L'établissement du règlement intérieur conforme 

− Les délais spécifiques à respecter sous peine de rejet du dossier 

 

✓ La compétence pédagogique (Jour 1) 

− Les points de conformité du programme de formation 

− Le contrat ou la convention de formation 

− La preuve des qualités et compétences pédagogiques de l'intervenant 

− L'analyse de prérequis 

− Les modalités d'évaluation de l'action (transfert des connaissances et compétences en 

situation professionnelle) 

− Les supports d'animation 

 

✓ La procédure de dépôt auprès des services de la DREETS (Jour 2) 

− Les modalités de dépôt : formalisme, traçabilité et preuves 

− Les délais de réponse de l'administration 

− La décision motivée et les possibilités de recours gracieux : quand et comment ? 

 

Démarche et méthodes pédagogiques 

 

http://www.ascenciel.fr/
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Démarche active, centrée sur l'apprenant qui « agit ». Vous ne repartez pas avec de la théorie mais avec votre 

dossier : chaque étape se traduit en exercices d'application co-produits. Méthodes : 

✓ Participative : basée sur le questionnement des participants. 

✓ Active : fait appel à l'expérience, à la réflexion, à l'initiative et à la motivation des apprenants. 

✓ Alternance permanente entre apports et mise en pratique, pour un ancrage concret. 

 

Moyens pédagogiques 

 

Brefs exposés ; Exercices d'application en co-production ; Livrables : supports pédagogiques ; Votre dossier 

NDA construit pas à pas. 

 

Modalités d’évaluation 

 

✓ Évaluation du niveau en amont 

✓ Évaluation formative en cours de module / évaluation des acquis réalisée avec un QCM 

✓ Évaluation de la satisfaction, à chaud 

✓ Évaluation à froid (sous 2 à 4 mois) 

 

Sanction de la formation – Certificat de réalisation 

 

http://www.ascenciel.fr/

